经济管理学院在职工程硕士答辩材料填写

及准备工作说明

请按要求做好准备工作

1、 答辩材料填写相关说明（表中内容一律用签字笔手写）：
1、 《北京交通大学专业学位硕士审批材料》  A4打印两份，正反面打印
第1页学生本人填（贴上图片社采集的一寸照片）
· 行政职务如实填写，无则不填

· 专业（领域）填工程硕士（“项目管理”或“物流工程”或“工业工程”“安全工程”）
· 工作单位如实填写
· 入学年月按照拿到录取通知书当年报道时间，一般为4月
· 研究生类别填“委托” 
· 论文主题词填论文的关键词

· 论文类型，一般情况下为“应用研究”

· 论文起止日期为开题日期至答辩日期，具体到月即可
· 答辩日前根据稍后的答辩安排通知如实填写

· 在职工程硕士总学分按照个人所修课程计算填写，学位课分数不填 
· 答辩地点按照答辩分组的通知填写所在教室，稍后具体看答辩分组安排。

· 在职工程硕士不要求发表论文，如果有学术论文发表，则如实填写。
第2页导师推荐意见请导师填写并签字；
第3页中答辩委员会不填，思想政治表现由所在单位人事审核盖章或加盖公章。
其他为空。
2、 《专业学位硕士审查表》A4打印2份

第1页如实填写；

第2页政治思想工作及表现由单位人事或自行填写，在签字处由单位人事部门盖章或加盖单位公章；非高校教师则不填写教学情况；

第3页非科研单位/高校教师不填写科研情况，社会工作（一般为协会或者工会）如没有担任社会团队相关工作不填写，生产管理工作填写工作经验，奖惩情况如实填写，单位审核意见部分在签字处由单位人事部门盖章或加盖单位公章。
2、 答辩材料审核时，同时另需自行准备材料
1、 论文摘要（1500字）用B5纸打印2份，要有论文题目、学生姓名、学号及导师姓名，无固定格式。
2、 照片及照片电子版：

图片社采集的2张近期蓝底二寸彩照及其电子版，照片背后写好姓名、学号（审核材料时上交）；电子版照片以身份证号命名，在录入“硕士学位基本数据表”时发送至邢老师邮箱：kxxing@bjtu.edu.cn
3、 答辩资格审核时间为3月5-10日，请携带填写完整的答辩材料及自行准备的材料至思东507进行资格审核，审核前需要完成学位信息采集，查看经管主页通知公告或者工程硕士中心通知公告，请近期每天登陆经济管理学院主页经管动态查看答辩安排的相关信息；答辩资格审核时同时领取表决票。

4、 答辩委员会由3人组成，答辩委员会成员应具有高级专业技术职务，其中至少由1人为评阅人，答辩委员会设秘书一人。

5、 答辩时本人持简装的四本论文进行（格式完整合格，不需要正式装订），答辩后学生必须按照答辩委员会的意见修改论文并交给导师审核签字，审核合格后，去校印刷厂复印室（校南门东边）统一制作，论文格式、排版必须符合工程硕士论文规范的要求。
6、 答辩结束后，由答辩主席签字后的决议要用B5纸复印一份连同原件一起随答辩资料提交，最后将所有答辩材料（注意材料中答辩分数以及各项签字是否齐全）由学生本人负责交至工程硕士中心SD507 邢老师处。
7、 答辩后本人提交修改及正式装订好的论文一本到工程硕士中心（注意要有本人及导师签字），同时发送最终完整版论文PDF格式到kxxing@bjtu.edu.cn，以学号+姓名+论文题目命名。
8、 学分不够者/未缴清学费者不能举行答辩，未经工程硕士中心审核自行答辩的同学不能参加学校授予学位会审批，答辩无效，由此引起的一切后果自负。
9、 离校手续：答辩后（答辩材料以及纸质论文、电子论文都提交审核无误后）方可离校。
